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Szovegszerkesztés

A szdveg szabalyos bevitele, kijeldlés, a munkakdrnyezet kialakitasa, karakterformazas,
bekezdésformazas, nyelvi ellendrzés. Karakterformazas, szimbdlumok, elvalasztas sorok
végén, bekezdésformazas, listak. Tablazat beszirasa, formazasa. Tabulatorok alkalmazésa,
tabulatorpoziciok fajtai. Képek beillesztése, elrendezése, képalairas készitése, egyszera
alakzatok beillesztése, elrendezése, vektorgrafikus abra kialakitasa. Oldal kialakitdsa, mentési,
nyomtatasi beallitasok. Dokumentum megosztasa, kozos szerkesztése. Egyoldalas
dokumentum kialakitdsa a megismert eszkozokkel. Adatforras, torzsdokumentum, korlevél.
Stilusok alkalmazésa és modositasa, normal stilus, cimsor stilusok hasznélata, 0;j stilus
1étrehozasa. Tartalomjegyzék készitése. Elofej, é161ab, labjegyzet, objektumok beszurasa,
szovegdoboz, hasab, szakasz, elvalasztds. Hosszabb dokumentum kialakitasa a megismert
eszkozokkel.

Szamitogépes grafika-képszerkesztés

A pixelgrafika alapfogalmai, szerkeszté-programjai és a fel-hasznaloi feliilet, kijelolések,
alakzatok készitése

Szamitogépes grafika-vektorgrafika

A vektorgrafika alapfogalmai, szerkesztOprogramjai €s a felhasznaloi feliilete. Alakzatok,
igazitas. Elrendezés. Szinek, kitoltés, szegélyek. Gyakorlas és ellendrzés. Unid, metszet,
kiilonbség. Utvonal, Szovegek.

Tablazatkezelés

Diagram létrehozasa, diagramtipusok, diagram-0sszetevok, Datum- és szovegkezeld
figgvények, fliggvény paraméterezése, Keresofliggvények, fliggvény paraméterezése,
Feltételtdl fliggd statisztikai fliggvények, fliggvény paraméterezése



